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Con la finalidad de cumplir con lo establecido en el articulo 12, fracciones 1 y VI de la Ley Federal de
Archivos, se pone a consideracion del Comité de Transparencia del Hospital Judrez de México, el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del afio 2018, que contribuya a continuar con el

mejoramiento de la gestién documental y archivistica.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2018, estd basado en elementos adecuados de
acuerdo a la Ley Federal de Archivos para la mejora continua, ya que contiene acciones, actividades
oﬂmm:mmmamm y planeadas de tal forma que el modelo de gestién documental que se establece se

realice para alcanzar los objetivos ahi establecidos.
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v Continuar con las acciones que permitan la implantacidn de un Sistema Institucional de Archivos
en el Hospital Juarez de México, que contribuya en alcanzar niveles dptimos de eficiencia,

eficacia, transparencia y seguridad, orden, control y optimizacién de recursos; asi como un
cambio de cuitura en la valoracién y organizacién de los expedientes gue se generan,

considerando su medicidn a través de indicadores especificos.

 Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica: Cuadro general de clasificacién
archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, inventarios documentales y Guia Simple de

Archivos.

v Mantener actualizados los nombramientos de los responsables en {08 Archivos de tramite de

la Institucién.
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v Proporcionar cursos de capacitacion a los responsables en los Archivos de Tramite, que se
enfoguen en casos practicos relativos a la administracion de documentos.

v Continuar con el trdmite de bajas documentales ante el Archivo General de |
permita liberar espacio en el Archivo de Concentracion.

a Nacidn, que
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i Implantacién de un Sistema Institucional de Archivos.

Capacitacién personalizada para una mamocmam wmomnoa: y despacho de la correspondencia, va
sea que ésta se canalice y administre por la Oficialia de Partes del Haospital, o bien, sea atendida
directamente en los Archivos de Tramite. Asi también, se dara al acompanamiento en la debida
clasificacién de la documentacién que es administrada en las diferentes reas responsabies.

H.  Anélisis y actualizacién de los instrumentos de consulta ¥ control

archivisticos.

Se llevaran a cabo ﬂmcﬁmo:mm con el grupo interdisciplinario de trabajo en el Hospital, para dar

seguimiento a la Eovcmm.wm de mowcmﬁmeo: enviada ai Archivo General de la Nacién reiativa al
Omﬁmmom_o de Disposicién Documental (CADIDQ). Al interior am la Institucién, se solicitara a cada
responsable en los >8§<om de :\mﬁmm se revise y, de mmﬁmm.__ommou 8& actualice el Inventario .

general de mxwmammswmm afin nm w:wmmm\mq Mm totalidad de los expedientes institucionales.
Y
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lil. Actualizacion de los nombramientos de los Responsables en los Archives de Tramite.

Se solicitara por medio de oficio a cada Unidad Administrativa se actualice cualquier informacion relativa al nombre dei
titular y encargado en materia de archivos, en los Archivos de Tramite.

IV. Capacitacién y Asesoria en materia archivistica,

Se llevaran a cabo 3 pidticas informativas al personal involucrado, en los temas basicos relacionados con la @mm:om de
archivos y de su 5<oEQm§mao y desarrolio eficiente de sus responsabilidades.

Se dard mayor difusién a la normatividad, procesos, procedimientos, formatos; y todos aquelios documentos e
informacién que rigen la materia archivistica, entre todo ef personal responsable de los Archivos de Tramite, con la
finalidad de propiciar conocimientos en la idénea administracién de documentos.
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V. Inventarios de bajas documentales.

A fin de continuar con el envio de validaciones de baja documental al Archivo General de
la Nacidn, se identificardn los inventarios documentales gue han cumplido con su vigencia
y se remitiran a las Unidades Administrativas para su revisién y en caso de aprobacion
para continuar dicho tramite,
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El presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2018, se pone a consideracion y de ser el |

“caso, autorizacion de los integrantes del Comité de Transparencia del Hospital Judrez de México.

Li Emiie-M
Jefe del Départamento de Abastecimiento

y Coordinador de Archivos.

Pag. 10 de 10

Hospital Juarez de México.- Plan Anual de Desarrollo Archivistico [PADA} 2018



